
 

Description de poste : Technicien comptable (temporaire 6 mois) 
 

Lieu : Québec (Canada) 
 
Référence : CON20100726D 
 

Sous l’autorité du Comptable, la personne agit à titre de technicien comptable. 

Spécifiquement, la personne participera entre autres aux tâches suivantes:  
 

 Conciliation bancaire; 

 Mise à jour de tableaux sur excel (ex : provision vacances, immobilisations 

corporelles, brevets, etc.); 

 Participer à la fermeture mensuelle des livres comptables; 

 Participer à la préparation des dossiers d’ouverture de sociétés  

(mise à jour de fichier, photocopie, etc.); 

 Classement de documents, envoi postaux, etc; 

 Autres tâches connexes. 

 

Il s’agit d’un poste temporaire et à temps partiel; en moyenne 2.5 jours / sem. (4 jours par 

semaine pour la première semaine du mois et une journée par semaine pour les autres 

semaines du mois). 

 

Antécédents et expérience 

1.  Essentielle Détenir un diplôme collégial en administration des affaires. 

2.  Essentielle Maîtriser parfaitement les logiciels Microsoft Excel et Word. 

3.  Important Maîtriser le logiciel de comptabilité SAP  

4.  Important Maîtriser le logiciel de comptabilité ACCPACC 

 

Compétences recherchées 

1.  Essentiel Détenir 3 années d’expérience en comptabilité. 

2.  Atout Être bilingue (français et anglais). 

3.  Important Être un joueur d’équipe, autonome, débrouillard, efficace et 

possédant une grande capacité d’adaptation. 

4.  Important Faire preuve de rigueur et de minutie; avoir un bon esprit 

d’analyse et de synthèse. 

 

 


